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 МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ

РЕСПУБЛИКИ АДЫГЕЯ 

ПРИКАЗ

30.03.2012 г. № 287
г. Майкоп

Об утверждении Порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования 
В соответствии с  Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 3 декабря 1999 г. 
№ 1075, зарегистрированным Минюстом России 17 февраля 2000 г. № 2114, с изменениями и дополнениями, внесенными приказами Минобразования России от 16 марта 2001 г. № 1022, от 25 июня 2002 г. № 2398, от 21 января 2003 г. № 135, зарегистрированными Минюстом России 11 апреля 2001 г. № 2658, 16 июля 2002 г. № 3580 и 3 февраля 2003 г. № 4170, письмами Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 11.10.2011 г. № 02-120 «Об участии в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения  ОСОКО в 2012 году» и от 28.12.2011 г. № 10-500 «Об использовании в 2011/2012 учебном году нормативных документов и методических рекомендаций при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий», приказом Министерства образования и науки Республики Адыгея от 01.07.2011 г. № 648 «Об итогах участия выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2011 году в условиях построения общероссийской системы оценки качества образования», с целью организованного проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов образовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования
приказываю:

1. Утвердить Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования (приложение 1).
2. Утвердить Инструкцию для лиц, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования (приложение 2).

3. Контроль исполнения приказа возложить на начальника отдела общего и дошкольного образования Министерства образования и науки Республики Адыгея С.М. Воздамирову.
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Министр



                                            А.Ш. Хуажева
Приложение № 1
к приказу  № 287 от 30.03.2012 г.
Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме 
в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы 
оценки качества образования 

1. Общие положения

Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования проводится в соответствии с  Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 3 декабря 1999 г. № 1075, зарегистрированным Минюстом России 17 февраля 2000 г. № 2114, с изменениями и дополнениями, внесенными приказами Минобразования России от 16 марта 2001 г. № 1022, от 25 июня 2002 г. № 2398, от 21 января 2003 г. № 135, зарегистрированными Минюстом России 11 апреля 2001 г. № 2658, 16 июля 2002 г. № 3580 и 3 февраля 2003 г. № 4170, письмами Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 11.10.2011 г. № 02-120 «Об участии в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения  ОСОКО в 2012 году» и от 28.12.2011 г. № 10-500,  приказом Министерства образования и науки Республики Адыгея от 01.07.2011 г. № 648 «Об итогах участия выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2011 году в условиях построения общероссийской системы оценки качества образования» и другими нормативными правовыми документами в сфере образования. 

Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования представляет собой форму государственного контроля (оценки) освоения выпускниками образовательной программы основного общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования.
Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования  организуется по следующим общеобразовательным предметам: русский язык, математика, химия, биология, физика, география, история, обществознание, иностранный язык (английский, немецкий, французский), информатика и ИКТ, литература.
К государственной (итоговой) аттестации допускаются обучающиеся IX классов, освоившие образовательные программы основного общего образования и имеющие положительные годовые отметки по всем предметам учебного плана общеобразовательного учреждения, а также обучающиеся, имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному предмету учебного плана с обязательной сдачей экзамена по этому предмету.
Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов с ограниченными возможностями здоровья, в том числе лиц, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев, выпускников специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением, а также выпускников образовательных учреждений, созданных при учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, проводится в традиционной форме.
Решение о допуске и форме государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов принимается педагогическим советом общеобразовательного учреждения и оформляется приказом не позднее 25 мая 2012 года.

2. Функции и полномочия органов управления образованием

С целью реализации полномочий в сфере образования на различных уровнях управления образованием осуществляется разделение полномочий по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования.

Министерство образования и науки Республики Адыгея:

- утверждает регионального координатора по организации и проведению в Республике Адыгея государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году;

- разрабатывает и утверждает нормативные правовые документы, которые определяют порядок организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году и регламентируют деятельность территориальной экзаменационной комиссии (далее – ТЭК), территориальной конфликтной комиссии (далее – ТКК), территориальной предметной комиссии (далее – ТПК);

- разрабатывает и утверждает инструктивно-методические материалы, регулирующие процедуру организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году;
- формирует по согласованию с органами управления образованием муниципальных районов (городских округов) и общеобразовательными учреждениями, подведомственными Министерству образования и науки Республики Адыгея, и утверждает перечень общеобразовательных учреждений, участвующих в государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме, а также перечень образовательных предметов, по которым проводится государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов в новой форме в 2012 году;
- создает и обеспечивает деятельность ТЭК, ТКК, ТПК;
- организует обучение координаторов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов органов управления образованием муниципальных районов (городских округов), общеобразовательных учреждений, подведомственных Министерству образования и науки Республики Адыгея, а также председателей и членов ТЭК, ТКК, председателей ТПК;
- определяет организационно-территориальную схему проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов, в том числе количество и места расположения общеобразовательных учреждений - пунктов проведения экзаменов (далее - ОУ-ППЭ) по согласованию с органами управления образованием муниципальных районов (городских округов), состав руководителей и организаторов ОУ-ППЭ, членов ТПК;
- организует информирование органов управления образованием муниципальных районов (городских округов), выпускников и родительской общественности о принятых нормативных правовых, распорядительных и инструктивно-методических документах по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году;
- устанавливает с учетом рекомендаций Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки сроки проведения экзаменов в IX классах по соответствующим общеобразовательным предметам, а также дополнительные сроки для проведения экзаменов для выпускников, пропустивших по уважительным причинам государственную (итоговую) аттестацию в основной день, либо получивших неудовлетворительную оценку по результатам экзамена, а также для выпускников, чьи результаты были аннулированы по решению территориальной конфликтной комиссии;
- осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году на территории Республики Адыгея.
- ГБУ РА «Государственная аттестационная служба системы образования»:
- разрабатывает проекты нормативных правовых документов и инструктивно-методических рекомендаций по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме в 2012 году.

- организует обучение координаторов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов органов управления образованием муниципальных районов (городских округов), общеобразовательных учреждений, подведомственных Министерству образования и науки Республики Адыгея, а также председателей и членов ТЭК, ТКК, председателей ТПК;
- организует тиражирование текстов экзаменационных заданий, формирование пакетов для муниципальных районов (городских округов) с текстами экзаменационных заданий для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме;
- организует выдачу членам ТЭК экзаменационных материалов, материалов для работы предметных экзаменационных комиссий и сопроводительных документов в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году.
- организует разработку и тиражирование свидетельств о результатах государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования (далее - свидетельства), а также выдачу свидетельств руководителям (представителям руководителей) органов управления образованием муниципальных районов (городских округов), а также  руководителям (представителям руководителей) общеобразовательных учреждений, подведомственных Министерству образования и науки Республики Адыгея.

- организует своевременное информирование выпускников о результатах государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2012 году, утвержденных ТЭК;

- тиражирование сборника по итогам государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2012 году.
Органы управления образованием муниципальных районов (городских округов):

–  назначают муниципального координатора по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году;

- обеспечивают в ходе подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году взаимодействие с Министерством образования и науки Республики Адыгея, ГБУ РА «Государственная аттестационная служба системы образования», ТЭК, ТПК, ТКК, общеобразовательными учреждениями, обучающимися и их родителями;

- определяют перечень и количество общеобразовательных учреждений, на территории муниципального образования, участвующих в государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме;

- формируют списки выпускников, участвующих  в государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году и организуют их распределение по ОУ-ППЭ;

- предлагают членов в составы ТПК, ТКК, уполномоченных представителей ТЭК;

-  предлагают руководителей и организаторов в ОУ-ППЭ;

- организуют проведение муниципальных репетиционных экзаменов в новой форме для выпускников IX классов;
- организуют проведение экзаменов в IX классах по соответствующим общеобразовательным предметам в утвержденные сроки, включая проведение репетиционных экзаменов, экзаменов в дополнительные сроки для выпускников, пропустивших по уважительным причинам государственную (итоговую) аттестацию в основной день, для выпускников, чьи результаты были аннулированы по решению территориальной конфликтной комиссии, либо получивших неудовлетворительную оценку по результатам экзамена;
- осуществляют контроль за соблюдением установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году на территории муниципального образования;

- организуют обучение следующих категорий специалистов, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов: членов ТПК, руководителей ОУ-ППЭ, организаторов в ОУ-ППЭ, уполномоченных представителей ТЭК;

- организуют информирование общеобразовательных учреждений, выпускников и родительской общественности о принятых нормативных правовых, распорядительных и инструктивно-методических документах по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году;
- информируют участников государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2012 году, выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, о сроках, месте и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций;

- организуют своевременное информирование выпускников IX классов о результатах государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2012 году, утвержденных ТЭК;
- несут ответственность за доставку выпускников в ОУ-ППЭ (ответственность за жизнь и здоровье выпускников возлагается на руководителей общеобразовательных учреждений, в которых обучаются выпускники);

- осуществляют анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2012 году;
- аккредитуют граждан в качестве общественных наблюдателей государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2012 году в муниципальном образовании.

Общеобразовательные учреждения:


- назначают координатора по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году;


- формируют списки выпускников, участвующих  в государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году;

- предлагают кандидатуры в составы ТПК, ТКК, уполномоченных представителей ТЭК;


-  предлагают руководителей и организаторов в ОУ-ППЭ;

- информируют участников государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году о сроках, месте и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций;

- организуют своевременное информирование выпускников IX классов о результатах государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2012 году, утвержденных ТЭК;
- осуществляют анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2012 году в муниципальном общеобразовательном учреждении.
ГБОУ ДПО РА «Адыгейский республиканский институт повышения квалификации»:
- формирует аналитический отчет по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2012 году.
3. Организационные структуры, осуществляющие подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования 
Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Республики Адыгея в новой форме проводится территориальной экзаменационной комиссией.
Территориальная экзаменационная комиссии (ТЭК) создается в целях организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования, обеспечения соблюдения прав выпускников, отработки открытой и объективной процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации.

В состав ТЭК включаются специалисты Министерства образования и науки Республики Адыгея, ГБУ РА «Государственная аттестационная служба системы образования», органов управления образованием муниципальных районов (городских округов), работники образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, общеобразовательных учреждений, методических служб, представители общественных организаций, в соотношении, обеспечивающем представительство всех заинтересованных сторон.

В целях обеспечения информационной безопасности, совершенствования объективности процедуры и осуществления контроля за соблюдением установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме, участия в оперативном решении всех возникающих проблем в ОУ-ППЭ,  территориальная экзаменационная комиссия формирует состав уполномоченных представителей ТЭК, присутствие которых в ОУ-ППЭ в день проведения экзаменов обязательно.
В состав уполномоченных представителей ТЭК включаются методисты ГБУ РА «Государственная аттестационная служба системы образования», ГБОУ «Адыгейский республиканский институт повышения квалификации», специалисты органов управления образованием муниципальных районов (городских округов), руководители общеобразовательных учреждений, специалисты методических служб, представители образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования. 
ТЭК осуществляет свою деятельность в период подготовки, проведения и подведения итогов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме.

С целью осуществления проверки и оценивания экзаменационных работ обучающихся, участвующих в государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме создаются территориальные предметные комиссии (ТПК). Состав ТПК формируется ТЭК.
В структуре ТПК создаются муниципальные предметные подкомиссии.

В состав ТПК входят председатель комиссии, его заместитель и члены муниципальных предметных подкомиссий. Численный состав комиссии определяется, исходя из количества выпускников, участвующих в ГИА по каждому предмету, а также с учетом установленных сроков и нормативов проверки выполненных заданий. 
В состав ТПК включаются педагогические работники общеобразовательных учреждений, учреждений начального и среднего профессионального образования, методисты по соответствующему профилю.

ТПК осуществляет свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме.
ТПК составляет и направляет в ТЭК протоколы результатов проверки экзаменационных работ.
Утвержденные протоколы экзаменов направляются в органы управления образованием муниципальных районов (городских округов) и в общеобразовательные учреждения для выставления полученных отметок в классные журналы и оформления аттестатов.

Письменные работы хранятся не менее 2-х лет в общеобразовательном учреждении, которое окончил выпускник.

Протоколы экзаменов (оригиналы) хранятся в органах управления образованием муниципальных районов (городских округов) и в общеобразовательных учреждениях (копии) не менее двух лет.

В целях обеспечения соблюдения единых правил проведения государственной (итоговой) аттестации, разрешения спорных ситуаций при оценивании экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме, а также защиты прав выпускников, в Республике Адыгея создается территориальная конфликтная комиссия (ТКК).

ТКК осуществляет свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме.

С целью осуществления общественного наблюдения (контроля) за проведением государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования в ОУ-ППЭ в день проведения экзаменов может находиться общественный наблюдатель, получивший аккредитацию в ТЭК.
4. Оценивание экзаменационных работ и выдача документов по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме
Экзаменационные материалы для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме разрабатываются в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования. 

Разработку и обеспечение экзаменационными материалами для проведения государственной (итоговой) аттестации организует Рособрнадзор.

Экзаменационные работы в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме оцениваются баллами и отметками (по пятибалльной шкале). Шкала перевода баллов в отметки утверждается приказом Министерства образования и науки Республики Адыгея по согласованию с ТЭК.

Выпускник считается прошедшим государственную (итоговую) аттестацию при получении по всем экзаменам отметок не ниже «3» («удовлетворительно»).

Выпускник, получивший одну или две неудовлетворительные отметки, допускается к повторной государственной (итоговой) аттестации.
Выпускникам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию в новой форме, выдаются:

- аттестат об основном общем образовании государственного образца;

- свидетельство о результатах государственной (итоговой) аттестации в новой форме (далее – свидетельство). 

Форму свидетельства утверждает Министерство образования и науки Республики Адыгея. Срок действия свидетельства – до 31 декабря текущего года.
Приложение № 2
к приказу  № 287 от 30.03.2012  г.

Инструкция
для лиц, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в 2012 году в условиях построения  общероссийской системы оценки качества образования
2. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме проводится в ОУ-ППЭ, к которому прикреплен выпускник, в специально отведенных классных комнатах – аудиториях. Во время экзамена за одной партой может находиться только один выпускник.

3. Начало экзамена - 10-00 ч., продолжительность – определяется Рособрнадзором.

3. Директор общеобразовательного учреждения (далее – ОУ), на базе которого организован ОУ-ППЭ, готовит аудитории для проведения государственной (итоговой) аттестации. При этом необходимо предусмотреть:

- качественную классную доску, мел;

- парты (из расчета 1 человек за одной партой);

- места для вещей выпускников и питьевой воды;

- место для возможного размещения наблюдателей за ходом проведения экзамена;

- наличие часов в аудитории;

- наличие необходимых санитарно-гигиенических требований в аудитории (освещение, проветривание, возможность прикрыть окна при ярком солнечном свете);

- дежурство медицинского работника в ОУ-ППЭ во время проведения экзамена.

4. Директор ОУ  готовит раздаточный материал для экзаменуемых (чистовики и черновики - двойные тетрадные листы со штампом образовательного учреждения).

5. Руководитель ОУ-ППЭ проверяет готовность образовательного учреждения – ОУ-ППЭ и наличие раздаточного материала.

6. Член ТЭК в установленный день получает в ГБУ РА «Государственная аттестационная служба системы образования» запечатанные пакеты с заданиями согласно акту приемки-передачи, в котором указываются сведения о передаваемых материалах (перечень), количество и целостность упаковки и организует их хранение в опечатанном сейфе, несет ответственность за обеспечение информационной безопасности.

7. В день проведения экзамена руководитель ОУ-ППЭ совместно с уполномоченным представителем ТЭК в данном ОУ-ППЭ получают от члена ТЭК экзаменационные задания. Передача-приемка документов оформляется актом.
8. В аудитории в день проведения экзамена (с 9-30 ч. до 9-40 ч.) организаторы готовят доску для проведения письменного экзамена (образец оформления титульного листа).

9.  Сопровождающему вместе с выпускниками следует прибыть в ОУ-ППЭ к 9-30 ч.
10. Организаторы в ОУ-ППЭ совместно с руководителем ОУ-ППЭ организуют в 9-40 ч. рассадку выпускников по аудиториям.

11. Руководитель ОУ-ППЭ совместно с уполномоченным представителем ТЭК в данном ОУ-ППЭ в 9-50 ч. разносит экзаменационные материалы по аудиториям и выдает их организатору по количеству учащихся.

12.  Организатор в ОУ-ППЭ с 10-00 ч. до 10-20 ч.:
- инструктирует учащихся о цели работы, ее оформлении, времени на выполнение работы в целом и ее отдельных частей;

- организует заполнение титульного листа;

- пишет на доске время начала и окончания экзамена.

13. Организатор в ОУ-ППЭ в течение экзамена:
- обеспечивает самостоятельность выполнения работы выпускниками;

- регистрирует в ходе экзамена нарушения, выход выпускников из аудитории; 

- принимает выполненную выпускником работу и проверяет комплектность;

- составляет список учащихся в аудитории и оформляет ведомость проведения экзамена в аудитории.

14. Учитель-предметник дает пояснения по выполнению работы в начале экзамена, затем удаляется из аудитории. На экзамене по русскому языку учитель-предметник имеет право зачитать текст изложения учащимся, дать пояснения по выполнению работы и  затем удаляется из аудитории.

15. После окончания экзамена организатор:

-    собирает оставшиеся работы;

-  сверяет количество работ с количеством учащихся;

-  передает уполномоченному представителю ТЭК работы и оформленную ведомость проведения экзамена в аудитории. 

16. Руководитель ОУ-ППЭ шифрует работы, титульные листы экзаменационных работ отбираются и вместе со списком опечатываются в конверте.

Затем зашифрованные экзаменационные работы вместе с конвертом, в котором находятся титульные листы и список зашифрованных работ, передаются уполномоченному представителю ТЭК, который передает все материалы члену ТЭК. 

17. Член ТЭК помещает закрытый конверт, в котором находятся титульные листы и список зашифрованных работ, в сейф и его опечатывает.

18. Член ТЭК  передает зашифрованные экзаменационные работы без титульного листа председателям муниципальных предметных подкомиссий для проверки в соответствии с требованиями рекомендаций и инструкций организации - разработчика экзаменационных заданий. Приемка-передача документов оформляется актом.
19.  Муниципальная предметная подкомиссия проверяет работы, составляет и передает протоколы результатов проверки экзаменационных работ (с шифрами вместо Ф.И.О.) члену ТЭК. Председатель муниципальной предметной подкомиссии несет персональную ответственность за конфиденциальность работы комиссии. Экзаменационные работы хранятся в специальных помещениях с ограниченным доступом ответственных лиц. 
20. Член ТЭК  передает протоколы результатов проверки экзаменационных работ руководителям ОУ-ППЭ, которые расшифровывают экзаменационные работы, оформляют протоколы результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений.

21. Член ТЭК утверждает протоколы результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов и передает информацию о результатах в ТЭК.

22. Уполномоченный представитель ТЭК совместно с руководителем ОУ-ППЭ готовят работы для передачи в архив общеобразовательного учреждения, соединяя титульный лист с текстом экзаменационной работы, и передают их в общеобразовательные учреждения вместе с протоколом результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений.

23. В случае подачи апелляций ТКК назначает срок и место их рассмотрения. В случае возникновения спорных вопросов по оцениванию экзаменационных работ ТКК привлекает к рассмотрению апелляции членов ТПК по соответствующему общеобразовательному предмету, не принимавших участие в проверке работ апеллирующих участников ГИА. В случае апелляций по процедуре проведения экзаменов, ТКК привлекает к рассмотрению апелляции руководителя ОУ-ППЭ, уполномоченного представителя ТЭК.

24. ТЭК утверждает результаты государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме, результаты рассмотрения апелляций, решает вопросы включения выпускников в список сдающих экзамены в дополнительные сроки для пропустивших по уважительным причинам участие в государственной (итоговой) аттестации в основной день, для выпускников, чьи результаты были аннулированы по решению территориальной конфликтной комиссии, либо получивших неудовлетворительную отметку по результатам экзамена. 
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